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La ELECTRIFICADORA DEL CAQUETA S.A. E.S.P.  Informa a la comunidad 

que, de conformidad con lo establecido en el artículo 24 y 25 Acuerdo 04 de 
2013, el Acuerdo 01 de 2024 y demás normas del Archivo General de la Nación, 

se publica la relación de series y subseries documentales propuestas para 

eliminación, como resultado de la aplicación  y análisis de las Tablas de Retención 
Documental (TRD) y Tablas de Valoración Documental  (TVD) del respectivo 

proceso. 
 

Esta publicación se realiza con el fin de garantizar la transparencia, control y 
participación ciudadana en la gestión documental institucional. 

 
Los interesados podrán presentar observaciones o comentarios dentro de los 

sesenta días  siguientes a la fecha de esta publicación, a través del correo 
electrónico o en la sede de la entidad. 

 
Adjunto listados en formato FUID correspondiente a cada dependencia, así: 

 
1. Secretaria General 

2. Gerencia General 

3. Oficina de Control Interno 
4. Oficina de Planeación y Sistemas  

5. Gerencia Administrativa 
6. Gerencia Comercial 

7. Gerencia Financiera 
 

 
 

 
ORIGINAL FIRMADO    ORIGINAL FIRMADO 

NELSON TRUJILLO PEÑA   LUZ MARINA DUSSAN BARRERA 
Gerente Administrativo    Coordinador Administrativo 



AÑO MES DIA N° T

 Inicial Final Fisico Electronico Caja Carpeta

Tomo/ 

Legajo/ 

Libro

No. 

Folios
Tipo Cantidad

1 110-01-1 TUTELAS (VARIAS) ACCIONES CONSTITUCIONALES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  ------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

2 110-01-2
TRIBUNAL ADMNISTRATIVO 

ACCION DE TUTELA
ACCIONES CONSTITUCIONALES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

3 110-20-1 CONCEPTOS JURIDICOS CONCEPTOS 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

4 110-51-1 PROCESO DISCIPLINARIO PROCESO 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

5 110-51-2

DILIGENCIA N° 9758 

DOCUMENTOS DE 

DISYUNTORES O 

INTERRUPTORES TRIPOLARES 

PARA 110KV

PROCESO 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

6 110-51-3

EXPEDIENTE N°07700746 - 1999 

PROCURADURIA 

DEPARTAMENTAL DEL 

CAQUETA

PROCESO 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO
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Tipo Cantidad

1 100-02-1 Actas de entrega Caja menor ACTOS ADMINSTRATIVOS 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

2 100-02-3 Actas de recibos ACTOS ADMINSTRATIVOS 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

3 100-05-1 Balance de caja y bancos BALANCES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

4 100-05-2
Balance General de Almacén 

General
BALANCES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

5 100-05-3
Balance General de Almacén 

General
BALANCES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

6 100-06-1
Boletín almacén general ingresos y 

egresos 
BOLETINES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

7 100-06-3 Boletines de la contraloría BOLETINES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

8 100-06-4 Boletin diario de banos y caja BOLETINES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

9 100-07-1 CARDEX CARDEX 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

10 100-07-2 Kardex conceptos de ventas CARDEX 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

11 100-07-3 CARDEX CARDEX 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

12 100-07-3 Kardex relación industrial  
KARDEX CONCEPTOS DE 

VENTAS
13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

13 100-08-1 Carpetas de vehículos y motos
EXPEDIENTES PARQUE 

AUTOMOTOR
13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

14 100-09-1 Cajas menores CAJA MENOR 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

15 100-09-2 Control de avances CAJA MENOR 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

16 100-10-1 Cartera facturación  CARTERA 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

17 100-10-2 Estadísticas de cartera  CARTERA 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

18 100-10-3
División comercial oficina de 

cobranza
CARTERA 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

19 100-10-4 Negociaciones CARTERA 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

20 100-10-5 venta de energía ingresos  CARTERA 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

21 100-11-1 Certificaciones reporte caja CERTIFICACIONES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

22 100-12-1 Certificaciones y constancias CERTIFICADOS  13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

23 100-14.1 Comprobantes de contabilidad COMPROBANTES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

24 100-14-2 Copias comprobantes de diarios COMPROBANTES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

25 100-14-3 Comprobantes de presupuesto COMPROBANTES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

26 100-15-2 Copia recibos de contadores CONTABILIDAD 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

27 100-16-1 CDPS  
CERTIFICADOS DE 

DISPONIBILIDAD  
13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

28 100-17-1 Conciliaciones  CONCILIACIONES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

29 100-19-6
Control de Llamadas a Larga 

Distancia  
COMUNICACIONES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

30 100-22.1 Cuentas por cobrar  CUENTAS  13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

31 100-22-2 Cuentas por cobrar consumidores CUENTAS  13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

32 100-22-3
CTA-CTE 602-02020-6 banco 

popular f.c
CUENTAS  13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

33 100-23 RETEFUENTE  DECLARACIONES TRIBUTARIAS 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

34 100-23-2 IVA  DECLARACIONES TRIBUTARIAS 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

35 100-23-3 IND Y CCIO  DECLARACIONES TRIBUTARIAS 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

36 100-23-4 Iva operaciones caja DECLARACIONES TRIBUTARIAS 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO
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37 100-23-5 Tributación y plazos DECLARACIONES TRIBUTARIAS 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

38 100-24-1 Depuración contable SANEAMIENTO CONTABLE 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

39 100-32 FACTURACIÓN FACTURACIÓN 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

40 100-32-1 Recibos de facturación FACTURACIÓN 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

41 100-32-2 Facturas alumbrado publico FACTURACIÓN 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

42 100-33-1 Gaceta Departamental GASETA 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

43 100-32-2 Facturas alumbrado publico FACTURACIÓN 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

44 100-36-3 Información estadísticas diarias GASETA 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

45 100-34-1 Hojas de personal inactivo HISTORIAS LABORALES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

46 100-36-5
Control entrada y salida del 

personal
HISTORIAS LABORALES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

47 100-36-43 Oficios contables RELACIONES DE CAJA 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

48 100-37 LIBRROS DE PRESUPUESTO RELACIONES DE CAJA 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

49 100-37-1
Libro de presupuesto gastos 

inversión 
RELACIONES DE CAJA 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

50 100-37-2
Presupuestos ejecuciones 

acuerdos
RELACIONES DE CAJA 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

51 100-37-3 Libros de situación presupuestal  RELACIONES DE CAJA 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

52 100-37-4 Libros de auxiliar de gastos  RELACIONES DE CAJA 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

53 100-37-5 Libro auxiliar de caja bancos  RELACIONES DE CAJA 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

54 100-37-7 Libro de transferencias RELACIONES DE CAJA 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

55 100-37-8 Libro de movimientos de crédito  RELACIONES DE CAJA 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

56 10037-9
Libro cuenta pendiente fondos 

especiales
RELACIONES DE CAJA 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

57 100-37-10 Libro de Contabilidad CONTABILIDAD 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

58 100-37-11 Soportes de contabilidad CONTABILIDAD 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

59 100-37-12
Libro de registros fondos 

especiales Cartagena del chaira
CONTABILIDAD 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

60 100-37-13
Libro de registros cuenta  de ahorro 

cofinanam
CONTABILIDAD 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

61 100-37-14
Libro de registros cuenta  de caja 

de general
CONTABILIDAD 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

62 100-37-15
Libro de registros de cuentas 

Bancafé
CONTABILIDAD 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

63 100-37-16 Mayor y balances CONTABILIDAD 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

64 100-37-17
Libro de registros de cuentas 

banco popular
CONTABILIDAD 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

65 100-37-18
Libros de recaudos municipio la 

montañita
CONTABILIDAD 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

66 100-37-19 Libros de egresos 1994 CONTABILIDAD 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

67 100-37-20 Libros de cuentas por cobrar  CONTABILIDAD 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

68 100-37-21
Libro radicador departamento 

financiero
CONTABILIDAD 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

69 100-41-4 Horas extras NOMINA 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

70 100-41-8
Desprendibles prestación de 

servicios
NOMINA 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

71 100-42 NORMATIVIDAD NOMINA 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

72 100-42-1
Conformación de la normatividad 

fiscal
NORMATIVIDAD 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

73 100-42-2 Codificaciones de la contraloría  NORMATIVIDAD 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

74 100-42-3

Legislación ley-610-2000-ley 617 -

2000-ley 701-2001 decreto N° 

18742-1991- decreto N° 1303 -

1989 Resolución N°108 -1997-

Resolución N° 070 1998

NORMATIVIDAD 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

75 100-42-4
Normas para el diseño y 

construcción de sistemas tributarios 
NORMATIVIDAD 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

76 100-42-5 Normas laborales NORMATIVIDAD 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

77 100-42-6 Libros de relación  legislativos 19 NORMATIVIDAD 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

78 100-43-1 Notas de Egreso Almacén NOTAS CONTABLES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

79 100-43-2

Notas de ajustes de adición  y 

reducción al presupuesto de 

ingresos y gastos  

NOTAS CONTABLES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

80 100-43-3 Ajustes ingresos egresos  NOTAS CONTABLES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

81 100-43-4 Relación diaria de Almacén NOTAS CONTABLES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

82 100-43-5
Relación de ingresos y egresos del 

fondos
NOTAS CONTABLES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

83 100-43-6 Anulaciones  NOTAS CONTABLES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO



84 100-43-7 Traslados adiciones PPTO  NOTAS CONTABLES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

85 100-43-8 Ajustes contables Traslados adiciones PPTO  13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

86 100-44-1 Pagaduría PAGADURIA ARCHIVO 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

87 100-45-1 pólizas de seguros POLIZAS 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

88 100-49-1 Pagares N° 95-97-98-99-Y 2000 PAGARES 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

89 100-50-1 Presupuesto PRESUPUESTO 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

90 100-50-2 Reservas entregadas PRESUPUESTO 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

90 100-50-3 Reservas recibidas PRESUPUESTO 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

91 100-51-1 Proceso disciplinario  PROCESOS  13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

92 100-55-1 Seminarios SEMINARIOS 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

93 100-56-1 Tesorería TESORERIA 13/07/1978 3/09/2000 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO
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1 120-29-1 Ley 80 de 1993 Normatividad 4/09/2000 8/05/2008 x  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

2 120-29-2 Incontec Normatividad 4/09/2000 8/05/2008 x  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

3 120-29-3 Folletos año 2003 Normatividad 4/09/2000 8/05/2008 x  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

4 120-29-4 Normas documentos conpes Normatividad 4/09/2000 8/05/2008 x  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

5 120-29-5 Ley de garantías Normatividad 4/09/2000 8/05/2008 x  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

6
120-29-6 Directiva procuraduría General de 

la Nación Normatividad
4/09/2000

8/05/2008 x
 ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

7 120-31-1 Auditoria externa  2001-529-028991-1Plan 4/09/2000 8/05/2008 x  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

8 120-31-4 Auditoria extrema  secretaria general Plan 4/09/2000 8/05/2008 x  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

AC-GA-F-01 /V5/2025-11-21

NOTAS/ OBSERVACIONES
(AAAA-MM-DD) PAPEL OTRO

Ubicación

Cantidad 

documentos 

electronicos

Tamaño 

elementos 

electronicos

SOPORTE O 

FORMATO

UNIDAD DE CONSERVACION ELECTRONICO

Frecuencia de 

Consulta

OBJETO: APLICACIÓN DE TVD

PERIODO ORGANICO: PERIODO 2 -    04/09/2000 al 08/05/2008 N° T: Numero de Transferencia

CÓDIGOOFICINA DE CONTROL INTERNO CI-102: PL-103OFICINA PRODUCTORA: 

No. 

ORDEN
CODIGO

NOMBRE SERIES /SUBSERIE O 

ASUNTO 

NOMBRE DE LA UNIDAD 

DOCUMENTAL 

FECHAS EXTREMAS        

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

ENTIDAD PRODUCTORA: ELECTRIFICADORA DEL CAQUETÁ S.A. ESP

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA



AÑO MES DIA N° T

 Inicial Final Fisico Electronico Caja Carpeta

Tomo/ 

Legajo/ 

Libro

No. 

Folios
Tipo Cantidad

1 600-11-1 CONCEPTOS CONCEPTOS 4/09/2000 8/05/2008 x  ---------- TOMO 135  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

2 600-33-1 PROGRAMAS PROGRAMAS 4/09/2000 8/05/2008 x  ---------- TOMO 206  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

3 600-34-09 PROGRAMAS PROGRAMAS 4/09/2000 8/05/2008 x  ---------- TOMO 219  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO
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Frecuencia de 

Consulta

OBJETO: APLICACIÓN DE TVD

PERIODO ORGANICO: PERIODO 2   04/09/2000 al 08/05/2008 N° T: Numero de Transferencia

CÓDIGOOFICINA DE PLANEACIÓN Y SISTEMAS CI-102: PL-103OFICINA PRODUCTORA: 

No. 

ORDEN
CODIGO

NOMBRE SERIES /SUBSERIE O 

ASUNTO 

NOMBRE DE LA UNIDAD 

DOCUMENTAL 

FECHAS EXTREMAS        

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

ENTIDAD PRODUCTORA: ELECTRIFICADORA DEL CAQUETÁ S.A. ESP

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA



AÑO MES DIA N° T

 Inicial Final Fisico Electronico Caja Carpeta

Tomo/ 

Legajo/ 

Libro

No. 

Folios
Tipo Cantidad

1 300-27-1 Elementos dados de baja MOVIMIENTOS DE ALMACEN 4/09/2000 8/05/2008 x  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

2 300-30-1

siniestro grúa fla - 368 denuncia 

penal en averiguación responsable 

por el presunto delito de terrorismo  

daños ajenos a bienes  fiscalía 2 

especializada Redi 

46.551cecretaria general

POLIZAS 4/09/2000 8/05/2008 x  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

ENTIDAD PRODUCTORA: ELECTRIFICADORA DEL CAQUETÁ S.A. ESP

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

No. 

ORDEN
CODIGO

NOMBRE SERIES /SUBSERIE O 

ASUNTO 

NOMBRE DE LA UNIDAD 

DOCUMENTAL 

FECHAS EXTREMAS        

APLICACIÓN DE TVD

PERIODO ORGANICO: PERIODO 2     04/09/2000 al 08/05/2008 N° T: Numero de Transferencia

CÓDIGOGERENCIA ADMINISTRATIVA GA-150OFICINA PRODUCTORA: 

NOTAS/ OBSERVACIONES
(AAAA-MM-DD) PAPEL OTRO

Ubicación

Cantidad 

documentos 

electronicos

Tamaño 

elementos 

electronicos

SOPORTE O 

FORMATO

UNIDAD DE CONSERVACION ELECTRONICO

Frecuencia de 

Consulta

OBJETO:



AÑO MES DIA N° T

 Inicial Final Fisico Electronico Caja Carpeta

Tomo/ 

Legajo/ 

Libro

No. 

Folios
Tipo Cantidad

1 500-06-12 Reclamos turnos especial COMUNICACIONES OFICILAES 4/09/2000 8/05/2008 x  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

2 510-34-13
Suspensiones facturación mes de 

diciembre 
PROGRAMA DE  COBRANZAS 4/09/2000

8/05/2008 x
 ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

ENTIDAD PRODUCTORA: ELECTRIFICADORA DEL CAQUETÁ S.A. ESP

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

No. 

ORDEN
CODIGO

NOMBRE SERIES /SUBSERIE O 

ASUNTO 

NOMBRE DE LA UNIDAD 

DOCUMENTAL 

FECHAS EXTREMAS        

APLICACIÓN DE TVD

PERIODO ORGANICO: PERIODO 2     04/09/2000 al 08/05/2008 N° T: Numero de Transferencia

CÓDIGOGERENCIA COMERCIAL GC-130OFICINA PRODUCTORA: 

NOTAS/ OBSERVACIONES
(AAAA-MM-DD) PAPEL OTRO

Ubicación

Cantidad 

documentos 

electronicos

Tamaño 

elementos 

electronicos

SOPORTE O 

FORMATO

UNIDAD DE CONSERVACION ELECTRONICO

Frecuencia de 

Consulta

OBJETO:



AÑO MES DIA N° T

 Inicial Final Fisico Electronico Caja Carpeta

Tomo/ 

Legajo/ 

Libro

No. 

Folios
Tipo Cantidad

1 400-12-01 CONTABILIDAD CONTABILIDAD x  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

2 400-12-02 CONTABILIDAD Ingresos egresos presupuesto ajuste
x  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

3 400-12-03 CONTABILIDAD Documentos conpes x  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

4 400-12-04 CONTABILIDAD
Anulación de compromisos de 

disponibilidad x  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

5 400-12-05 CONTABILIDAD Traslado de apropiación x  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

6 400-12-06 CONTABILIDAD
Anulación certificados de 

disponibilidad x
 ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

7 400-12-07 CONTABILIDAD Operaciones efectivas de caja 2008
x

 ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

8 400-13-01 COMPROBANTES Egresos de contabilidad   x  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

9 400-13-02 COMPROBANTES Ingresos de contabilidad X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

10 400-14-01 CONCILIACIONES Modelos actas de conciliación X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

11 400-14-02 CONCILIACIONES
Conciliación defensoría del pueblo 

CESAR ARVINIS HOYOS
X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

12 400-14-03 CONCILIACIONES
Conciliación prejudicial maría Ruth 

zambrano de plazas 2009
X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

13 400-14-04 CONCILIACIONES Juzgado conciliación  rad 002-2008 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

14 400-15-01 CUENTAS cuenta de cobro contrato n. 008 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

15 400-15-02 CUENTAS
Reclamación indemnización muerte de 

semoviente  vereda Maracaibo  reclama 

María Lourdes claros 2003

X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

16 400-15-03 CUENTAS Facturación de energía X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

17 400-15-04 CUENTAS Soporte cuentas X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

18 400-15-05 CUENTAS Coordinación de perdidas de Facturas X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

19 400-15-06 CUENTAS
deuda energen s.a esp xm electrosure 

secretaria general 2007
X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

20 400-16-01 CUENTAS BANCARIAS Banco occidente X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

21 400-16-02 CUENTAS BANCARIAS Banco Gran ahorrar X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

22 400-16-03 CUENTAS BANCARIAS Banco megabanco X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

23 400-16-04 CUENTAS BANCARIAS Banco caja social X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

24 400-16-05 CUENTAS BANCARIAS Banco popular X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

25 400-16-06 CUENTAS BANCARIAS Banco Agrario de Colombia X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

26 400-16-07 CUENTAS BANCARIAS Banco Colombia X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

27 400-16-08 CUENTAS BANCARIAS Banco Bogotá X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

28 400-16-09 CUENTAS BANCARIAS Banco BBVA 2006 2009 X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

29 400-16-10 CUENTAS BANCARIAS Coomeva cooperativa X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

30 400-16-11 CUENTAS BANCARIAS Saldos bancarios X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

31 400-17 CONTABILIDAD NOTAS DE CONTABILIDAD X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

32 400/23/12 INFORMES
Informe Gestión fiscal informe 

financiera
X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

33 400/23/27 INFORMES
Informe Documento de Comité de 

saneamiento básico contable 
X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

34 400/23/37 INFORMES Informe DIAN X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

35 400/23/49 INFORMES
Informe Ministerio de hacienda y crédito 

publico 
X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

ENTIDAD PRODUCTORA: ELECTRIFICADORA DEL CAQUETÁ S.A. ESP

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

No. 

ORDEN
CODIGO

NOMBRE SERIES /SUBSERIE O 

ASUNTO 

NOMBRE DE LA UNIDAD 

DOCUMENTAL 

FECHAS EXTREMAS        

APLICACIÓN DE TVD

PERIODO ORGANICO: PERIODO 2     04/09/2000 al 08/05/2008 N° T: Numero de Transferencia

CÓDIGOGERENCIA FINANCIERA GF-120OFICINA PRODUCTORA: 

NOTAS/ OBSERVACIONES
(AAAA-MM-DD) PAPEL OTRO

Ubicación

Cantidad 

documentos 

electronicos

Tamaño 

elementos 

electronicos

SOPORTE O 

FORMATO

UNIDAD DE CONSERVACION ELECTRONICO

Frecuencia de 

Consulta

OBJETO:



36 400/23/50 INFORMES
Informe Contaduría general de la 

republica
X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

37 400/23/63 INFORMES
Informe Ministerio de hacienda y crédito 

publico 
X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

38 400/23/72 INFORMES Informe contranal: sidef- chip X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

39 400/23/73 INFORMES Informe ajuste de ingresos y egresos X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

40 400/23/76 INFORMES
Informe Contradiría general de la 

republica 8183-064-649
X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

41 400/25/01 MANUALES Manual de crédito y cartera X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

42 400/28/01 NOMINA Soportes nominas X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

43 410/35/01 PRESUPUESTO presupuesto anulaciones X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

44 410/35/02 PRESUPUESTO presupuesto anulaciones X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

45 410/32/03 PRESUPUESTO
Republicas  cuestas de planeación y 

presupuesto
X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

46 410/32/04 PRESUPUESTO Adiciones de apropiación X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

47 410/32/05 PRESUPUESTO Presupuesto CDPS X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

48 410/32/06 PRESUPUESTO Presupuesto Secretaria General X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

49 410/32/07 PRESUPUESTO Traslado de apropiación X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

50 410/32/08 PRESUPUESTO Vigencia futuras X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

51 410/35/09 PRESUPUESTO
Presupuestos vigencia 2009 tomo 

belobin
X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

52 410/35/10 PRESUPUESTO
Notas presupuestales -traslado de  

apropiación 
X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

53 410/35/11 PRESUPUESTO
Movimientos presupuestales liberación 

de CDP 
X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

54 410/35/12 PRESUPUESTO Ejecución presupuestal mensual X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

55 410/35/13 PRESUPUESTO Adición reducción y traslados X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

56 410/35/14 PRESUPUESTO Ajustes a la ejecución X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO

57 410/35/15 PRESUPUESTO Ejecución presupuestal de ingresos y egresos X  ---------- TOMO  -------  ----------  ----------  ---------- BAJA ALTO DETERIORO
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